
보육실습 1차 서류 제출방법



No. Description

1

메가원격평생교육원 홈페이지

→ 범용공동인증서 로그인

→ 실습지원센터 클릭

1



No. Description

1
실습진행일정

ㄴ 수강신청 된 실습과목의 전체 일정 확인

2

실습서류제출

ㄴ 실습기관 확정 후 신청서/실습기관/일정에
대한 정보 작성

1 2



실습진행 일정



No. Description

*

실습진행일정

ㄴ 서류 제출 기간, 실습가능 기간, OT 및 최
종보고회 기간 확인



실습서류 제출



No. Description

*

실습서류제출

ㄴ 실습기관 확정 후 신청서를 비롯하여 실습
기관 및 일정에 대한 온라인 서류작성

1 개인정보 동의 → 동의(제출)

2 실습서약서 → 동의(제출)

1

2



No. Description

1 실습신청서 등록

1



No. Description

* 실습신청서 등록

1

실습생 인적사항

ㄴ 본인 사진 등록 필수

(성명, 주소, 휴대폰번호, 이메일주소는 홈페이
지 우측 상단 개인정보 수정에서 변경 가능)

2

실습신청정보

ㄴ 학력(고등학교), 실습기관 명(어린이집 명), 
실습기간, 실습기관 유형 필수 기재

ㄴ비상연락처, 보육관련 이수교과목은 선택
사항(없는 경우 공란)

1

2



No. Description

1 실습기관현황 등록

1



No. Description

* 실습기관현황 등록

1

실습기관정보

1-1

• 실습을 진행 할 어린이집 또는 유치원 정보
기재

1-2

• 공문 수신할 기관 팩스 또는 이메일 기재

1-3

• 인가증, 지도교사 자격증 첨부

- 어린이집: 보육교사 1급 자격증

- 유치원: 유치원정교사 1급 자격증

기관 정보는 "어린이집 정보공개포털“ 확인

> 어린이집 정보공개포털 바로가기<

1

1-1

1-2

1-3

https://info.childcare.go.kr/info_html5/pnis/search/UnitySearchSlL.jsp


No. Description

1 실습일정 등록

1



No. Description

* 실습일정 등록

1

실습일정 작성하기

ㄴ 실제 실습 진행 예정인 기간 입력

본인의 실습 유형에 맞게 기간 입력 필수

* 평일 오전 9시 ~ 오후 7시 내 진행 필수1



No. Description

1

성적증명서 등록

ㄴ 성적증명서 등록 →  파일 선택 → 파일 선
택 후 제출

* 없는 경우 미제출

1



No. Description

1

실습서류 제출 완료 후 수정

ㄴ 제출한 서류의 수정이 필요한 경우

: 수정 신청 버튼 클릭 후 수정 사유 기재

* 기재 된 사유 확인 후 교육원 승인이 완료되
어야 정보 수정이 가능합니다.

1

예) 실습 일정 변경 필요

수정 신청 승인은 평일 교육원 업무 시간 내 처리됩니다.
☎ 1577-0792 내선1번

(업무 시간 평일 09:30~18:30 / 12:30~13:30 제외)



No. Description

1
실습서류 수정 승인

ㄴ 서류 재 작성 후 재 제출하기 클릭

1


